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ПЛАН  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  ПО  ПРОВЕДЕНИЮ  АТТЕСТАЦИИ  ПЕДАГОГИЧЕСКИХ  РАБОТНИКОВ  МОУ  СОШ  № 56  В  2007 – 2008  УЧЕБНОМ  ГОДУ.

Цель: организация аттестационных процессов

	Содержание деятельности
	Планируемый результат
	Срок 
	Ответств

	1. Разъяснение порядка аттестации в 2007 – 08 учебном году

2. Подготовка и утверждение плана организации аттестационных процессов

3. Проведение совещания при ДШ (или вынесение на педсовет)

4. Организация консультаций с привлечением работников УО (при необходимости)

5. Приём заявлений на аттестацию

6. Определение состава аттестационной комиссии 

7. Заседание АК ОУ

8. Подготовка представлений администрации в АК УО на аттестующихся

9. Организация консультаций для аттестующихся по подготовке индивидуальных планов прохождения  аттестации

10. Согласование и утверждение составов экспертных комиссий

11. Организация и проведение 1 этапа аттестации:

· Совещание при ДШ об организации 1 этапа

· Организация работы экспертных групп

· Организация пробных и зачётных занятий и их экспертиза

· Организация рейтинговой оценки с участием экспертов

· Обеспечение участия аттестующихся в квалификационных  испытаниях

12. Заседание АК ОУ

13. Организация консультаций по написанию аналитического отчёта

14. Организация и проведение 2 этапа аттестации:

· Организация проведения творческих отчётов педагогов

· Организация защиты аналитических  отчётов

15. Заседание АК ОУ:

· Рассмотрение результатов 2 этапа

· Утверждение заключений АК ОУ на пакеты материалов аттестующихся

16. Подготовка документов для представления в АК УО

17. Ознакомление аттестующихся с решением АК УО

18. Подготовка документов по итогам аттестации:

· Внесение записей в трудовые книжки аттестованных и ознакомление работников с записями

· Отчёты в УО в соответствии с «Информационным стандартом»
	Принятие педагогом решения об аттестации

План 

Ознакомление с НПД по аттестации всех педагогов

Проведение 0 этапа

Заявления аттестующихся

Приказ об организации аттестации

Утверждение плана АК

Представления 

Индивидуальные планы прохождения аттестации

Решение АК ОУ, приказ

Протокол совещания

Протоколы экспертиз

Заключения экспертных комиссий

Результаты рейтингов

Сдача КИ в ЦКИ

Решение АК об утверждении результатов 1 этапа

Аналитические отчёты

Протоколы оценки 2 этапа аттестации

Протокол АК

Заключения на пакеты материалов

Паспорта, протоколы, заключения с рекомендациями

Приказ начальника УО

Записи 

Установленные формы
	19.04.07
01.05.07
23.05.07
апрель – май 2007 г.

15.04 – 20.06

20.08.07
05.09.07
28.06.07
05.09.07 

25.09.07 

октябрьдекабрь 

 15.09.07
По индивидуальным планам прохождения аттестации

20.11.07
сентябрь – октябрь

ноябрь

30.11.07
02.12.07
по поступлении

в теч.3 дней

в сроки
	ДШ

ДШ

ДШ

ДШ, ЗУВР, ЗВР

ДШ

ДШ

ДШ

ЗУВР, ЗВР

ДШ, ЗУВР, ЗВР

ДШ

ДШ, АК ОУ

ДШ

секретарь АК, члены АК, эксперты

ДШ 

ДШ, ЗУВР, ЗВР

ДШ, секретарь АК

ДШ, члены АК ОУ

ДШ, секретарь АК ОУ

Специалист по кадровым вопросам

ДШ


